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Les plug-ins de Snagit 
Les Plug-ins de Snagit sont de petites barres d’outils spécifiques qui apparaissent dans les 
applications suivantes : Microsoft® Word®, PowerPoint®, Excel®, Internet Explorer®, ainsi 
que dans l’Explorateur Windows et Adobe FrameMaker®. En un simple clic de souris, les 
plug-ins simplifient la capture de toutes les activités à l’écran, tout en vous laissant le contrôle 
intégral de l’ensemble du processus de capture d’écran au sein de votre environnement 
informatique familier.   

Les plug-ins de Snagit représentent des outils de productivité parfaits pour tous vos besoins 
en matière de capture d’écran pendant que vous travaillez dans les environnements 
Microsoft Office, Internet Explorer, l’Explorateur Windows ou Adobe FrameMaker.  

Pour toutes informations sur les différents types de capture, consultez la section Que 
souhaitez-vous capturer ? 

Les plug-ins de Snagit sont les suivants : 

 Plug-in Snagit pour Microsoft Word 
 Plug-in Snagit pour Microsoft Excel 
 Plug-in Snagit pour Microsoft PowerPoint 
 Plug-in Snagit pour Microsoft Outlook 
 Plug-in Snagit pour Internet Explorer et l’Explorateur Windows 
 Plug-in Snagit pour FrameMaker 

Plug-in Snagit pour Microsoft 
Word 
Le plug-in Snagit pour Microsoft Word apparaît sous forme d’une petite barre d’outils distincte 
dans Microsoft® Word®. D’un simple clic, il permet de capturer tout ce qui apparaît à l’écran 
sans sortir de Word.  

 Dans Word 2007, cette barre d’outils apparaît dans l’onglet Compléments > 
Barres d’outils personnalisées. Dans Word 2003, choisissez Affichage > Barres 
d’outils > Snagit. 

Pour toutes informations sur les différents types de capture, consultez la section Que 
souhaitez-vous capturer ? 

Utilisation du plug-in pour Microsoft Word 
1. Dans Word, sélectionnez le type de capture dans le menu déroulant de la barre d’outils 

Snagit. 
2. Cliquez sur le bouton Capture Snagit. La capture s’ouvre dans l’Editeur Snagit. 
3. Modifiez ou annotez la capture dans l’Editeur. 
4. Cliquez sur le bouton Terminer. La capture s’affiche dans le document Word. 

Configuration de vos captures dans Microsoft Word 



Pour configurer vos captures, cliquez sur le bouton Configuration dans la barre d’outils 
Snagit. 

 Pour ouvrir immédiatement les captures dans l’éditeur afin de les modifier, activez 
l’option  Afficher la fenêtre d’aperçu.  

 Sélectionnez Copier dans le document pour insérer la capture dans le document actif, 
ou Aucune pour envoyer la capture à l’option de destination sélectionnée, au presse-
papiers ou à un fichier. 

 Pour vous laisser le temps de préparer la capture, activez l’option Capture différée. Les 
captures de menu sont toujours différées. 

Plug-in Snagit pour Microsoft 
Excel 
Le plug-in Snagit pour Microsoft Excel apparaît sous forme d’une petite barre d’outils 
distincte dans Microsoft® Excel®. D’un simple clic, il permet de capturer tout ce qui apparaît 
à l’écran sans sortir d’Excel.  

 Dans Excel 2007, cette barre d’outils apparaît dans l’onglet Compléments > 
Barres d’outils personnalisées. Dans Excel 2003, choisissez Affichage > Barres 
d’outils > Snagit. 

Pour toutes informations sur les différents types de capture, consultez la section Que 
souhaitez-vous capturer ? 

Utilisation du plug-in pour Microsoft Excel 
1. Dans Excel, sélectionnez le type de capture dans le menu déroulant de la barre d’outils 

Snagit. 
2. Cliquez sur le bouton Capture Snagit. La capture s’ouvre dans l’Editeur Snagit. 
3. Modifiez ou annotez la capture dans l’Editeur. 
4. Cliquez sur le bouton Terminé. La capture s’affiche dans la feuille de calcul Excel. 

Configuration de vos captures dans Microsoft Excel 
Pour configurer vos captures, cliquez sur le bouton Configuration dans la barre d’outils 
Snagit. 

 Pour ouvrir immédiatement les captures dans l’éditeur afin de les modifier, activez 
l’option  Aperçu dans l’Editeur.  

 Sélectionnez Copier dans le document pour insérer la capture dans le document actif, 
ou Aucune pour envoyer la capture à l’option de destination sélectionnée, au presse-
papiers ou à un fichier. 

 Pour vous laisser le temps de préparer la capture, activez l’option Capture différée. Les 
captures de menu sont toujours différées. 



Plug-in Snagit pour Microsoft 
PowerPoint 
Le plug-in Snagit pour Microsoft PowerPoint apparaît sous forme d’une petite barre d’outils 
distincte dans Microsoft® PowerPoint®. D’un simple clic, il permet de capturer tout ce qui 
apparaît à l’écran sans sortir de PowerPoint.  

 Dans PowerPoint 2007, cette barre d’outils apparaît dans l’onglet Compléments > 
Barres d’outils personnalisées. Dans PowerPoint 2003, choisissez Affichage > 
Barres d’outils > Snagit. 

Pour toutes informations sur les différents types de capture, consultez la section Que 
souhaitez-vous capturer ? 

Utilisation du plug-in pour Microsoft PowerPoint 
1. Dans PowerPoint, sélectionnez le type de capture dans le menu déroulant de la barre 

d’outils Snagit. 
2. Cliquez sur le bouton Capture Snagit. La capture s’ouvre dans l’Editeur Snagit. 
3. Modifiez ou annotez la capture dans l’Editeur. 
4. Cliquez sur le bouton Terminé. La capture s’affiche dans la présentation PowerPoint. 

Insérer un fichier Flash dans une présentation  

Cliquez sur le bouton Insérer Flash dans la présentation  pour insérer un fichier Flash 
(.swf) dans une présentation PowerPoint.  

Configuration de vos captures dans Microsoft PowerPoint 
Pour configurer vos captures, cliquez sur le bouton Configuration dans la barre d’outils 
Snagit. 

 Activez l’option Préserver les liens pour conserver les liens et les zones dynamiques 
avant de coller la capture directement dans votre présentation PowerPoint. 

 Pour ouvrir immédiatement les captures dans l’éditeur afin de les modifier, activez 
l’option  Afficher la fenêtre d’aperçu.  

 Sélectionnez Copier dans le document pour insérer la capture dans le document actif, 
ou Aucune pour envoyer la capture à l’option de destination sélectionnée, au presse-
papiers ou à un fichier. 

 Pour vous laisser le temps de préparer la capture, activez l’option Capture différée. Les 
captures de menu sont toujours différées. 

 Pour insérer la capture sous forme d’une nouvelle diapositive créée sur la base du 
modèle actuel, activez l’option Insérer comme nouvelle diapositive. Vous pouvez alors 
choisir la disposition de la diapositive dans le menu déroulant Type de diapositive.  



Plug-in Snagit pour Microsoft 
Outlook 
Le plug-in Snagit pour Microsoft Outlook apparaît sous forme d’une petite barre d’outils 
distincte dans Microsoft® Outlook®. D’un simple clic, il permet de capturer tout ce qui 
apparaît à l’écran sans sortir d’Outlook.  

En raison de limitations techniques dans Outlook, vous devez coller la capture manuellement 
dans les événements, les tâches, les entrées du journal, etc.  

Votre capture ne sera automatiquement insérée que si vous utilisez Microsoft Word comme 
éditeur de messages électroniques par défaut.  Cette fonctionnalité n’est opérationnelle que 
pour les messages électroniques. Pour utiliser Word comme éditeur de courrier électronique, 
dans Outlook, sélectionnez Outils > Options > Format du courrier électronique > Utiliser 
Microsoft Word comme éditeur de messagerie électronique.  

 Dans Outlook 2007, cette barre d’outils apparaît dans l’onglet Compléments > 
Barres d’outils personnalisées. Dans Outlook 2003, choisissez Affichage > 
Barres d’outils > Snagit. 

Pour toutes informations sur les différents types de capture, consultez la section Que 
souhaitez-vous capturer ? 

Utilisation du plug-in pour Microsoft Outlook 
1. Dans Outlook, sélectionnez le type de capture dans le menu déroulant de la barre d’outils 

Snagit. 
2. Cliquez sur le bouton Capture Snagit. La capture s’ouvre dans l’Editeur Snagit. 
3. Modifiez ou annotez la capture dans l’Editeur. 
4. Cliquez sur le bouton Terminé. La capture s’affiche dans un message électronique. 

Configuration de vos captures dans Microsoft Outlook 
Pour configurer vos captures, cliquez sur le bouton Configuration dans la barre d’outils 
Snagit. 

 Pour ouvrir immédiatement les captures dans l’éditeur afin de les modifier, activez 
l’option  Aperçu dans l’Editeur.  

 Sélectionnez Copier dans le document pour insérer la capture dans le document actif, 
ou Aucune pour envoyer la capture à l’option de destination sélectionnée, au presse-
papiers ou à un fichier. 

 Pour vous laisser le temps de préparer la capture, activez l’option Capture différée. Les 
captures de menu sont toujours différées. 



Plug-in Snagit pour Internet 
Explorer et l’Explorateur 
Windows 

 Les options sont identiques dans Internet Explorer et dans l’Explorateur Windows.  

Le plug-in Snagit pour Internet Explorer et pour l’Explorateur Windows apparaît sous forme 
d’une petite barre d’outils distincte dans ces deux applications. D’un simple clic, il permet de 
capturer tout ce qui apparaît à l’écran sans sortir d’Internet Explorer ou de l’Explorateur 
Windows .  

Pour toutes informations sur les différents types de capture, consultez la section Que 
souhaitez-vous capturer ? 

Utilisation du plug-in pour Internet Explorer et l’Explorateur 
Windows 
1. Sélectionnez le type de capture dans le menu déroulant de la barre d’outils Snagit. 
2. Cliquez sur le bouton Capture Snagit. La capture s’ouvre dans l’Editeur Snagit. 
3. Modifiez ou annotez la capture dans l’Editeur. 
4. Cliquez sur le bouton Terminé.  La capture est envoyée vers la destination sélectionnée. 

Configuration de vos captures dans Internet Explorer et dans 
l’Explorateur Windows 
Pour configurer vos captures, cliquez sur le bouton Configuration dans la barre d’outils 
Snagit. 

 Activez les options Montrer le type de capture dans la barre d’outils et Montrer la 
destination dans la barre d’outils pour ajouter deux menus supplémentaires dans la 
barre d’outils Snagit . 

 Pour ouvrir immédiatement les captures dans l’éditeur afin de les modifier, activez 
l’option  Aperçu dans l’Editeur.  

 Sélectionnez une destination pour indiquer où l’image doit être envoyée après la 
capture :  

 Pour qu’il vous soit demandé d’indiquer un nom de fichier après chaque capture, 
choisissez Demander un nom de fichier.  

 Pour enregistrer les captures dans des fichiers d’images nommés et numérotés de façon 
séquentielle automatiquement, choisissez Nom de fichier automatique. 

 Pour envoyer votre capture en pièce jointe d’un e-mail, choisissez Envoyer un message.  
 Pour envoyer la capture au presse-papiers de Windows, choisissez Presse-papiers 
 Il est possible d’ajouter un préfixe à toutes vos captures. 



Plug-in Snagit pour FrameMaker 
Le plug-in Snagit pour FrameMaker apparaît sous forme d’une petite barre d’outils distincte 
dans Adobe® FrameMaker®. D’un simple clic, il permet de capturer tout ce qui apparaît à 
l’écran sans sortir de FrameMaker.  

Pour toutes informations sur les différents types de capture, consultez la section Que 
souhaitez-vous capturer ? 

Utilisation du plug-in pour FrameMaker 
1. Sélectionnez le type de capture dans le menu déroulant de la barre d’outils Snagit. 
2. Cliquez sur le bouton Capture Snagit. La capture s’ouvre dans l’Editeur Snagit. 
3. Modifiez ou annotez la capture dans l’Editeur. 
4. Cliquez sur le bouton Terminé. La capture s’affiche dans le document FrameMaker. 

Configuration de vos captures dans FrameMaker 
Pour configurer vos captures, cliquez sur le bouton Configuration dans la barre d’outils 
Snagit. 

 Pour ouvrir immédiatement les captures dans l’éditeur afin de les modifier, activez 
l’option Aperçu dans l’Editeur.  

 Sélectionnez Copier dans le document pour insérer la capture dans le document actif, 
ou Aucune pour envoyer la capture à l’option de destination sélectionnée, au presse-
papiers ou à un fichier. 

 Pour vous laisser le temps de préparer la capture, activez l’option Capture différée. Les 
captures de menu sont toujours différées. 

 Pour préserver les graphiques liés au fichier source, activez l’option Importer par 
référence. FrameMaker stocke le chemin d’accès au fichier source dans le document. Si 
vous modifiez le fichier source, FrameMaker met à jour le document avec la toute 
dernière version.   

 Pour appliquer automatiquement un redimensionnement des images, activez l’option 
Mise à l’échelle personnalisée (ppp).  

Que souhaitez-vous capturer ? 
Fenêtre  
Capturer une fenêtre d’une application ou du navigateur. 

1. Dans la barre d’outils du plug-in Snagit, choisissez Fenêtre 

. 

2. Cliquez sur le bouton Capture Snagit .  
3. Un rectangle rouge apparaît. Déplacez le rectangle pour choisir une fenêtre. Cliquez pour 

activer la capture.   

Fenêtre (Défilement)  
Capturer une fenêtre d’une application ou du navigateur de hauteur supérieure à l’écran.  



1. Dans la barre d’outils du plug-in Snagit, choisissez Fenêtre [Défilement] 

. 
2. Cliquez sur le bouton Capture Snagit.  
3. Un rectangle rouge apparaît. Déplacez le rectangle pour choisir une fenêtre. Cliquez pour 

activer la capture.  Snagit pause un instant pour configurer la capture. 
4. La zone à capturer défile automatiquement et la capture se poursuit jusqu’à ce que le 

bord inférieur de la fenêtre soit atteint.   

Zone  
Capturer une zone spécifique de l’écran. 

1. Dans la barre d’outils du plug-in Snagit, choisissez Zone . 
2. Cliquez sur le bouton Capture Snagit.  
3. Déplacez le curseur pour définir la zone à capturer en l’entourant d’un cadre rouge.  
4. Relâchez la souris pour exécuter la capture.  

Zone (Défilement)   
Capturer une zone spécifique de hauteur supérieure à celle de l’écran.  

1. Dans la barre d’outils du plug-in Snagit, choisissez Zone [Défilement] 

. 
2. Cliquez sur le bouton Capture Snagit.  
3. Un rectangle rouge apparaît. Déplacez le rectangle pour choisir une fenêtre. Cliquez pour 

activer la capture.  Snagit pause un instant pour configurer la capture. 
4. La zone à capturer commence à défiler automatiquement. Cliquez dans la fenêtre pour 

interrompre la capture à l’emplacement voulu.    

Objet 
Capturer un objet à l’écran (boutons, icônes, etc.)  

1.  Dans la barre d’outils du plug-in Snagit, choisissez Objet 

. 
2. Cliquez sur le bouton Capture Snagit.  
3. Utilisez le rectangle rouge pour survoler la zone à capturer. Cliquez pour activer la 

capture.  

Menu déroulant  
Capturer un menu déroulant d’une application. Lors de la capture d’un menu, la 
temporisation est automatiquement activée pour vous laisser le temps de préparer la capture. 

1. Dans la barre d’outils du plug-in Snagit, choisissez Menu [Avec délai] 

. 
2. Cliquez sur le bouton Capture Snagit.   
3. Ouvrez le menu à capturer.  
4. Lorsque le délai de temporisation est terminé, la capture du menu est réalisée. 



Ouvrir et modifier un fichier graphique 
Ouvrir un fichier image à modifier et l’insérer dans une application. Utiliser l’Editeur Snagit pour 
ajouter des annotations et des modifications. Enregistrer le fichier image et insérer la nouvelle 
version dans une feuille de calcul Excel, un document Word ou une diapositive PowerPoint. 

1. Dans la barre d’outils du plug-in Snagit, cliquez sur le bouton Options . 
2. La boîte de dialogue Options s’affiche. Activez l’option Afficher la fenêtre d’aperçu. 
3. Cliquez sur le bouton Fermer.  
4. Dans la barre d’outils du plug-in Snagit, choisissez Fichier 

graphique . 
5. Cliquez sur le bouton Capture Snagit. La boîte de dialogue Ouvrir s’affiche. 

Sélectionnez l’image à insérer dans Excel.  
6. Cliquez sur Ouvrir. 
7. L’image s’ouvre dans l’éditeur. Procédez aux modifications voulues et enregistrez le 

fichier.  

Texte (Défilement)   
Capturer le texte d’une zone et l’insérer dans une application. Capturer le contenu textuel 
d’une boîte de dialogue, d’une page Web, d’un message d’erreur, etc. Coller le texte dans 
une feuille de calcul Excel en utilisant un format tabulaire. . 

1. Dans la barre d’outils du plug-in Snagit, choisissez Texte (Défilement) 

. 
2. Cliquez sur le bouton Capture Snagit.  
3. Un rectangle rouge apparaît. Déplacez le rectangle pour choisir une fenêtre. Cliquez pour 

activer la capture. Snagit pause un instant pour configurer la capture. 
4. La zone à capturer défile automatiquement et la capture se poursuit jusqu’à ce que le 

bord inférieur de la fenêtre soit atteint.  
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