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Utiliser la destination de 
Microsoft Word 
 

1. Dans Snagit, sélectionnez un profil et 
cliquez sur Capture.  

2. Dans l’Éditeur Snagit, modifiez ou 
annotez la capture. 

3. Dans l’onglet Envoyer, cliquez sur 
l’icône Word dans le groupe 
Accessoires de destination. 

4. La capture est collée dans un nouveau 
document Word. 

 

Où voulez-vous insérer la capture ? 
Dans le menu déroulant Word, cliquez sur Nouveau document ou cliquez sur un document 
ouvert. 

 

 Voir Personnalisation de la destination de Microsoft Word pour des options 
supplémentaires. 

Personnalisation de la destination de 
Microsoft Word  
Personnalisation dans l’Éditeur Snagit 
1. Cliquez sur la partie inférieure de l’icône Word de l’onglet Envoyer > groupe Accessoires 

de destination.  



2. Dans le menu déroulant, cliquez sur Options. La boîte de dialogue Options s’affiche.  
3. Sélectionnez une option d’insertion : 

 Copier dans le document. Copie la capture dans le document Word. Pour mettre à 
jour la capture dans votre document, vous devez supprimer la capture existante et en 
ajouter une autre.  

 Lier au fichier : Crée et enregistre un fichier pour la capture et ajoute seulement un 
lien dans votre document Word. Pour mettre à jour la capture dans votre document, 
faites une autre capture et enregistrez-la sous le même nom que la capture existante. 
Pour voir la capture mise à jour dans votre document Word, sélectionnez la capture 
dans le document Word et appuyez sur F9.  

4. Cliquez sur OK.  
5. Cliquez sur l’icône Word dans l’onglet Envoyer. 

 

Personnalisation dans Snagit 
1. Cliquez sur Gestion des accessoires dans le volet Tâches apparentées. 
2. Surlignez l’option Destination de Microsoft Word. 
3. Cliquez sur Options. La boîte de dialogue Options s’affiche.  
4. Sélectionnez une option de mise en page. 
5. Sélectionnez une option d’’insertion. 
6. Cliquez sur OK.  
7. Cliquez sur Fermer. 
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